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становлением Правительства Свердловской области от 27.12.2013 № 1669-ПП (с изменениями); 

 и уставом МБОУ «СОШ № 16» (далее – школа). 

1.1. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся по программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования в школе. 

1.2. Все заявления, уведомления и иные документы могут быть направлены посредст-

вом электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и 

принимаемых сообщений и их документальное подтверждение. Факт ознакомле-

ния с документами фиксируется в порядке, предусмотренном локальными норма-

тивными правовыми актами школы по вопросам организации электронного доку-

ментооборота. 

2. Перевод обучающихся в параллельный класс 
2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при наличии свободных 

мест в классе, в который заявлен перевод. 

2.2. Перевод обучающегося в параллельный класс без изменения условий получения 

образования осуществляется по заявлению совершеннолетнего обучающегося, ро-

дителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося либо несо-

вершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее образование, при на-

личии письменного согласия родителя (законного представителя). 

2.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

 а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 б) год рождения обучающегося; 

 в) класс обучения; 

 г) класс, в который заявлен перевод; 

 д) дата перевода. 

2.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается секретарю школы, при этом 

заявление может быть подано в электронной форме. 

2.5. Секретарь принимает заявление о переводе в параллельный класс, если оно соот-

ветствует требованиям, установленным в пунктах 2.2–2.3 настоящего порядка. 

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе 

правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или 

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

2.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором школы 

или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. В переводе может 

быть отказано при отсутствии свободных мест в классе, в который заявлен перевод, 

а также в случае, предусмотренном пунктом 2.17 настоящего порядка. 

2.7. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обучаю-

щегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента принятия 

решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода, с ко-

торой обучающийся обязан приступить к занятиям в параллельном классе. 

2.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, директор 

школы или уполномоченное ответственное должностное лицо делает на заявлении 

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения 

заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде 

в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об от-

казе в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе прави-

лами делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обучающегося в 

параллельный класс хранится в личном деле обучающегося. 

2.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 

и заверяется личной подписью заявителя.  При отказе или уклонении заявителя от 

ознакомления с уведомлением секретарь делает соответствующую отметку на ко-

пии уведомления об отказе в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе 
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или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением должна содержать 

должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.11. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано заявителем или 

перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родите-

ля (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой момент 

до издания приказа о переводе. 

2.12. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью 

лица, подававшего заявление на перевод в параллельный класс, и подается секре-

тарю школы. 

2.13. Отзыв заявления о переводе в параллельный класс регистрируется в соответствии с 

установленными в школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении о 

переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявле-

ния о переводе хранится в личном деле обучающегося. 

2.14. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего обучаю-

щегося не имеют единого решения по вопросу перевода обучающегося в парал-

лельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе приостано-

вить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законных пред-

ставителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается со-

ответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении 

перевода, должности, подписи и ее расшифровки. 

2.15. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего обучающегося уве-

домляются о приостановлении перевода обучающегося в письменном виде в тот же 

день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому 

мнению по вопросу перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление о 

приостановлении перевода регистрируется в соответствии с установленными в 

школе правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле 

обучающегося. 

2.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей). При отказе или уклоне-

нии родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося от 

ознакомления с уведомлением секретарь делает соответствующую отметку на ко-

пии уведомления о приостановлении перевода в параллельный класс. Отметка об 

отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, рас-

шифровку подписи и дату. 

2.17. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представите-

ли) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение о переводе в параллель-

ный класс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго родителя 

(законного представителя) на перевод обучающегося в параллельный класс с ука-

занием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. Издание приказа 

о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.6 настоящего 

порядка. 

2.18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представите-

ли) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения по его пере-

воду в параллельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе 

отказать в удовлетворении заявления на перевод обучающегося в параллельный 

класс. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, 

даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается 

на заявлении о переводе. 

2.19. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося уведом-

ляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе обучающегося в парал-

лельный класс в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в переводе 
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регистрируется соответствии с установленными в школе правилами делопроизвод-

ства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

2.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей).При отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением директор 

школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии 

уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением должна 

содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.21. В случае возникновения разногласий и споров при переводе обучающегося в па-

раллельный класс вопрос выносится на рассмотрение в Комиссию по урегулирова-

нию споров между участниками образовательных отношений. 

3. Перевод обучающихся в связи с изменением численности классов 

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности клас-

сов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения 

условий получения образования осуществляется по решению директора школы. 

3.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, 

определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, созданных для 

осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм. 

3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при 

комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершенно-

летних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся. Получение письменного согласия на такой перевод не требуется. 

3.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс с обоснова-

нием принятия такого решения доводится до сведения обучающихся и родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не позднее чем за 

60 календарных дней до издания приказа о переводе. 

3.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности 

классов осуществляется с учетом мнения совета обучающихся и совета родителей 

(законных представителей) обучающихся. 

4. Перевод обучающихся в следующий класс 

4.1. В следующий класс по итогам промежуточной аттестации переводятся обучаю-

щиеся, освоившие в полном объеме соответствующую образовательную программу 

учебного года. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по ува-

жительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в 

следующий класс условно. 

4.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется 

по решению педагогического совета школы. Педагогический совет фиксирует свое 

решение в протоколе.  

4.3. В соответствии с требованиями ч.8.ст.58 закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ условно в 

следующий класс переводятся обучающиеся, которые:  

 не прошли промежуточную аттестацию по уважительной причине; 

 имеют академическую задолженность. 

Академическая задолженность возникает в случаях, которые предусмотрены ч.2. 

ст.58 от 29.12.2012 № 273-ФЗ: 

 обучающийся получил неудовлетворительные результаты промежуточной 

аттестации по одному или нескольким предметам; 

 обучающийся не проходил промежуточную аттестацию без уважительной 

причины. 

4.4. На основании протокола педагогического совета директор школы или уполномо-

ченное им лицо издает приказ о переводе обучающихся в следующий класс, в том 

числе условно, в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагоги-

ческим советом. В приказе указываются основание для условного перевода и срок 
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ликвидации академической задолженности (в случаях перевода в следующий класс 

условно). 

4.5. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных услов-

но, осуществляется по решению педагогического совета после ликвидации обу-

чающимся академической задолженности. 

4.6. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о подтверждении пе-

ревода обучающегося в следующий класс в течение одного рабочего дня с даты 

принятия решения педагогическим советом. 

4.7. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 

задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по 

адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями 

психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуально-

му учебному плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными акта-

ми школы. 

5. Организация повторного обучения 

5.1.  Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя (за-

конного представителя). В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 б) год рождения обучающегося; 

 в) класс обучения; 

 г) перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым обу-

чающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки академическую за-

долженность. 

5.2. Заявление о повторном обучении подается секретарю школы. 

5.3. Секретарь принимает заявление о повторном обучении, которое регистрируется 

соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства и передается 

на рассмотрение директору школы или уполномоченному им лицу в течение одно-

го рабочего дня. 

5.4. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о повторном обуче-

нии обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В 

приказе указываются реквизиты решения педагогического совета, которым реко-

мендовано повторное обучение, класс повторного обучения и дата, с которой обу-

чающийся приступает к обучению в данном классе. 

6. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе 

и на другие формы обучения 

6.1. Перевод на другие формы обучения в пределах школы осуществляется при предъ-

явлении следующих документов: 

 заявление родителей (законных представителей); 

 рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (далее – 

ПМПК); 

 и (или) медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (при нали-

чии). 

Школа обеспечивает занятия на дому с обучающимися в соответствии с медицин-

ским заключением о состоянии здоровья и приказа по школе. 

6.2. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществля-

ется исключительно с согласия родителей (законных представителей) обучающего-

ся на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

6.3. В заявлении родителей (законных представителей) указываются: 

 а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 б) год рождения обучающегося; 

 в) класс обучения; 

 г) вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной програм-

мы, на которую заявлен перевод; 
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 д) форма обучения; 

 е) язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка, в пределах возможностей, предостав-

ляемых школой. 

6.4. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе 

вместе с рекомендациями ПМПК подается секретарю школы. 

6.5. Секретарь принимает заявление о переводе на обучение по адаптированной обра-

зовательной программе, которое регистрируется соответствии с установленными в 

школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение директору шко-

лы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

6.6. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обучаю-

щегося в течение трех рабочих дней с даты регистрации заявления. В приказе ука-

зываются реквизиты рекомендаций ПМПК, класс, реализующий выбранную адап-

тированную образовательную программу соответствующего вида, уровня и (или) 

направленности, и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном 

классе. 

7. Перевод обучающегося в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования 
7.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования, осуществляется в порядке и 

на условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

 – по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 – в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии на осуществление 

образовательной деятельности; 

 – в случае приостановления действия лицензии школы на осуществление образователь-

ной деятельности, приостановления действия государственной аккредитации полностью 

или в отношении отдельных уровней образования. 

7.2. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении обу-

чающегося в порядке перевода в принимающую образовательную организацию в 

порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

7.3. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате распоря-

дительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке перевода в 

принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе вместе с личны-

ми делами обучающихся в соответствии с установленными в школе правилами де-

лопроизводства. 

7.4. Действие настоящего Положения не распространяется при переводе в специальные 

учебно-воспитательные образовательные организации для обучающихся с деви-

антным (общественно опасным) поведением и в общеобразовательные организации 

при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы.  

7.5. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

7.6. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несо-

вершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных предста-

вителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося: 

 осуществляют выбор принимающей организации; 

 обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных 

мест, в том числе с использованием сети Интернет; 

 при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в 

Управление образования Артемовского муниципального округа для опреде-

ления принимающей организации из числа муниципальных образователь-

ных организаций; 
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 обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучаю-

щегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о пе-

реводе может быть направлено в форме электронного документа с исполь-

зованием сети Интернет. 

7.7. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных предста-

вителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию  указываются (приложение 1): 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 дата рождения; 

 класс и профиль обучения (при наличии); 

 наименование принимающей организации. В случае переезда в другую ме-

стность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федера-

ции. 

7.8. На основании заявления совершеннолетнего обучающихся или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 

перевода исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт 

об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей орга-

низации. 

7.9. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие до-

кументы: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в те-

кущем учебном году (справку о периоде обучения обучающегося, отчислен-

ного в порядке перевода из МБОУ «СОШ № 16» в организацию, осуществ-

ляющую образовательную деятельность по образовательным программам, 

соответствующих уровня и направленности, с указанием перечня и объема 

изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметок по 

результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттеста-

ции), заверенные печатью исходной организации подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

7.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисле-

ния обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной 

организации не допускается.  

7.11. Указанные в п.7.9 настоящего Положения документы предоставляются совершен-

нолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несовер-

шеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о 

зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исход-

ной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего лич-

ность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя)  

несовершеннолетнего обучающегося. 

7.12. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 

оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации 

(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и 

документов, указанных в пункте 7.9 настоящего Положения, с указание даты за-

числения и класса. 

При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательных программ начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Рос-

сийской Федерации, в том числе русского как родного языка, государственных 

языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей 

(законных представителей) обучающихся. 

7.13. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из ис-

ходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядитель-
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ного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет 

исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении в 

принимающую организацию (приложение 2). 

8. Порядок и основания отчисления из школы 
8.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) возможно 

по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации: 

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перево-

да обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другое 

образовательное учреждение, осуществляющее образовательную деятельность; 

 по обстоятельства, не зависящим от воли родителей (законных представителей) и 

образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

том числе в случаях ликвидации образовательного учреждения, осуществляющего 

образовательную деятельность, аннулирования лицензии на осуществление обра-

зовательной деятельности; 

 по инициативе Школы в случае применения к обучающемуся за неоднократное со-

вершение дисциплинарных проступков, достигшему возраста 15 лет, отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения 

порядка приема в Школу, повлекшего по вине обучающегося его незаконное за-

числение в школу. 

8.2. Основание для отчисления является приказ директора школы об отчислении обу-

чающегося. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодатель-

ством об образовании и локальными нормативными актами, прекращаются с даты 

его отчисления из Школы. 

8.3. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры 

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали резуль-

тата и дальнейшее его пребывание оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функ-

ционирование школы. 

8.4. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисци-

плинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения ро-

дителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите 

их прав и органа опеки и попечительства. 

8.5. Школа  незамедлительно обязана проинформировать об отчислении несовершен-

нолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Управление 

образования Артемовского муниципального округа. 

8.6. Управление образования Артемовского муниципального округа  и родители (за-

конные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из 

Школы, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие полу-

чение несовершеннолетним обучающимся общего образования. 

8.7. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучаю-

щегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участни-

ками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их приме-

нение к обучающемуся. 

8.8. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования 

(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой атте-

стации и решения педагогического совета директор школы или уполномоченное им 

лицо издает приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата. 

8.9. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе совершенно-

летнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолет-

него обучающегося в связи с изменением формы получения образования на обуче-
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ние в форме семейного образования и самообразования с правом последующего 

прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в школе 

осуществляется на основании заявления. 

8.9.1. В заявлении указываются: 

 а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 б) год рождения обучающегося; 

 в) класс обучения; 

 г) дата отчисления в связи с изменением формы получения образования. 

8.9.2. Заявление об изменении формы получения образования подается секретарю шко-

лы. 

8.9.3. Секретарь принимает заявление об изменении формы получения образования, если 

оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 8.9, 8.9.1 настоящего 

порядка. Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в 

школе правилами делопроизводстваи передается на рассмотрение директору шко-

лы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня. 

8.9.4. Заявление об изменении формы получения образования рассматривается директо-

ром школы или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

8.9.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении обу-

чающегося в связи с изменением формы получения образования в течение одного 

рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе 

указывается дата отчисления. 

8.9.6. Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменением формы получения 

образования может быть отозвано заявителем или отчисление по нему может быть 

приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа об от-

числении. 

8.9.7. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью 

лица, подававшего заявление на отчисление в связи с изменением формы получе-

ния образования и передается секретарю школы. 

8.9.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в школе прави-

лами делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении в связи с измене-

нием формы получения образования проставляется отметка с указанием даты от-

зыва заявления. Отзыв заявления об отчислении хранится в личном деле обучаю-

щегося. 

8.9.9. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего обучаю-

щегося не имеют единого решения по вопросу изменения формы получения обра-

зования обучающимся, директор школы или уполномоченное им лицо вправе при-

остановить процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении де-

лается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приоста-

новлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки. 

8.9.10. Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего обучающегося уве-

домляются о приостановлении отчисления обучающегося в письменном виде в тот 

же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому 

мнению по вопросу изменения обучающемуся формы получения образования на 

семейное образование (самообразование). Уведомление о приостановлении отчис-

ления регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами дело-

производства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося. 

8.9.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей). При отказе или уклоне-

нии родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося от 

ознакомления с уведомлением секретарь делает соответствующую отметку на ко-
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пии уведомления о приостановлении отчисления в связи с изменением формы по-

лучения образования. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных пред-

ставителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сде-

лавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

8.9.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представите-

ли) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об изменении формы 

получения обучающимся образования, на заявлении об отчислении делается от-

метка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление в свя-

зи с изменением формы получения образования с указанием даты, подписи и рас-

шифровки подписи второго родителя. Издание приказа об отчислении осуществля-

ется в порядке, предусмотренном в пункте 8.3.5 настоящего порядка. 

8.9.13. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представите-

ли) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения вопросу из-

менения формы получения обучающимся образования, директор школы или упол-

номоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на отчисление. 

Отметка об отказе в отчислении в связи с изменением формы получения образова-

ния с указанием основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должно-

сти, подписи и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении. 

8.9.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося уведом-

ляются об отказе в удовлетворении заявления об отчислении обучающегося в связи 

с изменением формы получения образования в письменном виде в тот же день. 

Уведомление об отказе в переводе регистрируется соответствии с установленными 

в школе правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле 

обучающегося. 

8.9.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется 

личной подписью родителей (законных представителей). При отказе или уклоне-

нии родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением дирек-

тор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на ко-

пии уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных предста-

вителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления с уведомлением 

должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи 

и дату. 

8.10. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе школы воз-

можно в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчис-

ления как меры дисциплинарного взыскания. Применение к обучающемуся отчис-

ления как меры дисциплинарного взыскания осуществляется по основаниям, в по-

рядке и на условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

9. Восстановление обучающихся 

9.1. Восстановление обучающегося в школе, если он досрочно прекратил образова-

тельные отношения по собственной инициативе и (или) по инициативе родителей 

(законных представителей), проводится в соответствии с Положением о приеме для 

обучения по программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, дополнительным общеразвивающим программам обучающихся в 

Школу. 

9.2. Лица, отчисленные ранее из Школы, не завершившие образование по основной 

общеобразовательной программе, имеют право на восстановление в число обу-

чающихся Школы независимо от продолжительности перерыва учебы, причины 

отчисления. 

9.3. Восстановление лиц в число обучающихся Школы осуществляется только на сво-

бодные места. 

9.4. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления ро-

дителей (законных представителей). 
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9.5. Решение о восстановлении обучающегося принимается директором Школы и 

оформляется соответствующим приказом. 

9.6. При восстановлении обучающемуся устанавливается порядок и сроки ликвидации 

академической задолженности (при наличии таковой). 

9.7. Обучающимся, восстановленным в Школе и успешно прошедшим государствен-

ную (итоговую) аттестацию, выдается государственный документ об образовании 

установленного образца.  

10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение подлежит обязательному согласованию с Советом школы, 

Советом учащихся и Советом родителей. 

10.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения директором 

школы. 

10.3. Настоящее Положение утрачивает силу в случае изменения законодательства. 

10.4. Вопросы, не урегулированные положением, подлежат урегулированию в соответ-

ствии с действующим законодательством РФ, Уставом Школы и иными локальны-

ми нормативными актами школы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



12 
 

 

 

Директору МБОУ «СОШ № 16»  

Березиной Анне Николаевне  

_______________________________  
       (ФИО родителя (законного представителя) 

 

_______________________________ 
(телефон) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

Прошу отчислить  моего ребенка 

 
 _____________________________________________________________________________  

(ФИО полностью) 

 

 «_____» _______________________года рождения, обучающегося_______ класса   

_____________________________(профиль при наличии) в порядке перевода  

в_____________________________________________________________________________ 
(указать наименование принимающей ОО АМО/населенный пункт в случае переезда в другую местность) 

 

_____________________________________________________________________________  

 

 

 

Личное дело обучающегося __________________________________________,  

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в те-

кущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками 

и результатами промежуточной аттестации, заверенные печатью МБОУ 

«СОШ № 16» и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица) полу-

чены 

 

 «____» ______________20____ г.     _____________/_________________________/ 
подпись                                          ФИО 
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ  

ШКОЛА № 16»  

ул. Черемушки, 5, п. Сосновый Бор,  

Артемовского р-на, Свердловской области, 

623771 ОКПО 55792206 ОГРН 1026600580005 

ИНН/КПП 6602007580/667701001  
Тел.: (34363)45-3-10 ou16@mail.ru 

_________________ № __________________  

 
на № ____________ от __________________ 

 

 В ______________________ 
(в исходную организацию) 

 

________________________ 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

Уведомляем Вас о том, что 

__________________________________________________________________, 
(ФИО обучающегося) 

 

зачислен(а) в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа № 16» в ______ класс (приказ №_____ 

от «____»_______________20____ г.) 

 

 

 

Директор                        А.Н. Березина  
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СПРАВКА 

о периоде обучения обучающегося, отчисленного в порядке перевода из 

МБОУ «СОШ № 16» в организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих  

уровня и направленности 
 

_____________________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, отчисленного в порядке перевода в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность) 

 

 

Поступил (а) на обучение в МБОУ «СОШ № 16»: «_»____ 20___г. № ______ 

(приказ о зачислении) 

Завершил (а) обучение в МБОУ «СОШ № 16»:«_»____ 20___г. № ______ 

(приказ о зачислении) 

Наименование осваиваемой программы: _________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Результаты успеваемости обучающегося за 20___ - 20_____ учебный год 

Учебный предмет, 

курс, дисциплина, 

(модуль) 

Объем (общее 

количество 

часов) 

Отметки по результатам теку-

щего контроля успеваемости ( 

с_______ по________) 

Отметки по ре-

зультатам проме-

жуточной атте-

стации (за ____ 

четверть) 

    

    

    

    

    

    

    

 

Основание: 

Журнал об успеваемости ____ класса за 202___ - 202____ учебный год 

 

    Директор                                                                                                         А.Н. Березина 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

ШКОЛА № 16» 

ул. Черемушки, 5, п. Сосновый Бор, 

 Артемовского р-на, Свердловской области, 623771  

ОКПО 55792206 ОГРН 1026600580005 

ИНН/КПП 6602007580/667701001 

Тел.: (34363)45-3-10 

ou16@mail.ru 

____________________ № _______________________ 

На № ____________ от ___________________ 
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